RADVILISKIO R. SIAULENY MARCELINO SIKSNIO GIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendrag naudojimosi
gimnazijos bibliotekos fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas. Taisyklés paruostos vadovaujantis “PAVYZDINEMIS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA
TAISYKLEMIS®, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu Nr. [V — 442,
iSleistu 2010 m. rugpjacio 20 d.

2. Bibliotekos fondais nemokamai gali naudotis visi gimnazijos bendruomenés nariai.

1. VARTOTOJO APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

3. Asmuo, norintis tapti vartotoju ir naudotis bibliotekoje saugomais dokumentais, turi susipazinti su
Siomis taisyklémis, pateikti tikslius bei teisingus savo duomenis ir pasirasyti skaitytojo formuliare tuo
jsipareigodamas jas vykdyti.

4. Gimnazijos moksleiviai registruojami pagal patvirtintus klasiy sarasus.

5. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti ar gragzinti dokuments, gauti informacijg, ruo$ti pamokas, naudotis kompiuteriu,
dalyvauti bibliotekoje vykstan¢iame renginyje ir kt.).

6. Kalendoriniy mety pradzioje vartotojai perregistruojami (perkeliant negrazintus dokumentus
einamyjy mety formuliarg).

7. Vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau kaip 5 dokumentus ir ne ilgiau kaip 15 dieny.

8. Naujai gautiems, didele paklausg turintiems, reikalingiems mokymosi tikslams dokumentams
i8davimo ] namus terming gali nustatyti bibliotekininke.

9. Enciklopedijos, albumai, zinynai, zodynai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik
skaitykloje. Naujausi periodiniai leidiniai j namus neiSduodami, jais galima naudotis skaitykloje.
Senesnius Zurnaly, laikra$¢iy numerius galima pasiimti } namus laikantis bendry reikalavimy.

10. Vartotojo prasymu dokumento panaudos terminas gali biiti pratestas iki 30 d., jeigu jy nereikalauja
Kiti vartotojai. Kai kurie dokumentai (chrestomatijos, mokytojo knygos ir kt.) vartotojams gali biti
1Sduodami visiems mokslo metams.

11. Vartotojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng dokumentg. Jj gragzinus, matant vartotojul,
pasiraSo bibliotekininke.

ITI. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11. Vartotojas turi teise:

11.1. gauti panaudai bibliotekos dokumentus j namus ar  skaitykla;

11.2. gauti i§samig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda;

11.3. lankyti bibliotekoje rengiamas parodas, renginius;

11.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus, prasyti pratesti dokumenty panaudos termina;

11.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir internetu, susipazings su
,Naudojimosi kompiuteriais ir internetu taisyklémis®;

11.6 tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepaZeidZiant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty.

12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

12.2. tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentus (jranga), negadinti bibliotekos inventoriaus;

12.3. neisnesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei jie néra jrasyti j skaitytojo formuliara;

12.4. persinesti dokumentus i§ abonemento | skaitykla (ir atvirk$¢iai) ar | namus galima tik leidus
bibliotekos darbuotojui;



12.5. nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba pratesti panaudos terming;

12.6. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymy, iSpjaustymy).
Juos pastebéjus, pranesti bibliotekininkei;

12.7. neardyti katalogy ir kartoteky nustatytos tvarkos, neiSimti i§ jy kataloginiy korteliy, nekeisti
bibliotekos ir skaityklos fondo tvarkos;

12.8. pasikeitus asmens duomenims pranesti bibliotekininkei;

12.9. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti Kitiems lankytojams ir bibliotekininkei.
13. Vartotojo atsakomybé:

13.1. prarades ar nepataisomai sugadings dokumentg (jranga), vartotojas privalo ji pakeisti tokiu paciu
arba kitu bibliotekos fondui reikalingu ne mazesnés vertés dokumentu;

13.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus (jrangg) atsako
tévai arba glob¢jai;

13.3. baiges mokykla ar dél kokiy nors priezaséiy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo
atsiskaityti su biblioteka;

13.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems taisykliy, gali biiti terminuotam laikui (mokyklos
direktoriaus jsakymu) atimta teisé naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

14. Biblioteka aptarnaudama vartotojus ir lankytojus privalo:

14.1. nustatyti patogy bibliotekos darbo (bibliotekos darbo laikas suderintas su mokiniy veziojimo
grafiku) laika, jj keisti tik iSimtinais atvejais, tinkamai informavus apie pasikeitimus, jy priezastj,
trukme;

14.2. uztikrinti galimyb¢ vartotojams naudotis bibliotekos fondais;

14.3. informuoti vartotojus apie naujai gautus dokumentus ir teikiamas paslaugas (naujai gauty
dokumenty sgrasus skelbti mokyklos internetinéje svetainéje, mokyklos stende).

15. Biblioteka turi Sias teises:

15.1. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams;

15.2. imti uZstaty i$ laikinq vartotojy uz paimtus vadovélius, dokumentus. UzZstato dydis
nustatomas ne maZesnis kaip paimty vadovéliy ar dokumenty verté (ja suapvalinant);

15.3. teikti mokamas paslaugas pagal jsakyma ,,Radviliskio raJono Siaulény Marcelino Siksnio
vidurinés mokyklos teikiamy mokamy paslaugy, gaunamy 1&é8y uz jas apskaitos ir jy panaudojimo
tvarka“ patvirtinta mokyklos direktoriaus 2012 m. vasario 9 d. jsakymu Nr. 1-41

15.4. negrazinti uzstato vartotojui, jeigu jis iki nurodyto laiko ir dar 3 ménesius negrazino panaudai
gauty dokumenty (vadovéliy) ir laiku nesiémé naudojimosi taisyklése numatyty veiksmy, kad
pratesty dokumenty (vadovéliy) panaudos terming;

15.5. paskutinj ménesio penktadienj biblioteka neaptarnauja vartotojy. Sia diena skiria patalpy ir
fondy tvarkymui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

V. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS IR
MOKYTOJAMS

16. Mokiniai, gave vadovélius, privalo rasalu uzpildyti vadovélio gale esancig lentele ar lapa,
jvertindami vadovelio bukle.

17. Uz pamestg ar sugadintg ( sutepta, sulieta, suplésytu virseliu, iSplésytais lapais) vadovélj mokinys
turi atsiskaityti, remdamasis ATSISKAITYMO UZ PRARASTUS VADOVELIUS TVARKA
direktoriaus patvirtinta 2010 — 01 — 04, nupirkti tokj patj ar kita mokyklai reikalingg vadovélj arba
sumokeéti jo rinkos kaing.

18. Mokslo mety eigoje ar mokslo mety pabaigoje mokinys privalo grazinti sutvarkytus (iStrintus,
suklijuotus) vadovélius. Radus vadovélio defekty, kuriy negalima panaikinti, parodyti mokytojui ir
parasyti apie tai pastabg vadovélio gale esancioje lenteléje prie savo pavardés (pvz.: 26 psl. sulietas
raSalu).

19. Atsisakiusiam sutvarkyti, atlyginti mokyklai padaryta zala, mokiniui kitais mokslo metais
mokyklos vadovélis neiSduodamas (Jsakymas “D¢l atsiskaitymo uz prarastus vadovélius tvarkos*
2002 m. birzelio 24 d. Nr 1-180

......



21. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos ( taip pat ir jg baigusiems) iSduodami tik tuomet,
kai asmuo ] raSting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su bibliotekininkés paraSu ir
bibliotekos antspaudu.

22.Vadoveliai i§duodami vasarai ( papildomam mokymui), jei uz juos laiduoja dalyko mokytojas.
23. Uz mokslo mety pradzioje ar mokslo mety eigoje paimtus vadovélius atsako pradiniy klasiy ir
dalyky mokytojai.

24. Mokytojas, iSeidamas 1§ mokyklos ar perduodamas klas¢ kitam mokytojui mokslo mety eigoje,
perraso vadovélius naujam mokytojui uzpildydamas ”Vadoveliy i8davimo - grazinimo lapa” (juos
turi uz vadovélius atsakinga bibliotekininkeé).

25. Mokytojas, atidaves neatsiskai¢iusiam mokiniui dokumentus, atsako uz prarastus vadovelius.
26. Mokiniams, peréjusiems j kitg Radviliskio r. mokykla reikalingi vadovéliai gali bati paskolinami
abiejy mokykly bibliotekininkiy susitarimu.




