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RADVILIŠKIO R. ŠIAULĖNŲ MARCELINO ŠIKŠNIO GIMNAZIJOS SARGO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Radviliškio r. Šiaulėnų Marcelino Šikšnio gimnazijos (toliau – gimnazijos) sargo pareigybės aprašymas reglamentuoja specialius reikalavimus šioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybę.
2. Pareigybės grupė – darbininkas.
3. Pareigybės lygis – D.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI SARGUI

4. Sargu gali dirbti bet kokį išsilavinimą turintis asmuo.
5. Dirbdamas sargas privalo laikytis nustatytos darbo tvarkos, kurią reglamentuoja gimnazijos vidaus tvarkos taisyklės, turi žinoti mokyklos patalpų išdėstymą, policijos, greitosios medicinos pagalbos, priešgaisrinės apsaugos tarnybos, policijos, gimnazijos direktoriaus ir tiesioginio darbo vadovo, mokyklos elektriko, atsakingo už mokyklos šilumos ūkį asmens telefono numerius, mokyklos apšvietimo išdėstymo ir jo įjungimo ir išjungimo vietas, elektros, vandentiekio atjungimo vietas, pažinti mokyklos darbuotojus. Taip pat sargas turi žinoti sargo saugos ir sveikatos instrukcijos, priešgaisrinės saugos ir elektrosaugos reikalavimus. Turi būti pasitikrinęs sveikatą.


III. SARGO FUNKCIJOS 

                     6. Sargas dirba darbo grafike nurodytomis dienomis ir darbo valandomis.
7. Sargas privalo vykdyti šias funkcijas:
                     7.1. pradėdamas dirbti ir baigęs darbą iš lauko pusės apeiti visą mokyklos pastatą, patikrinti, ar nėra neuždarytų ar išlaužtų langų, ar užrakintos visos mokyklos durys, ar nėra kitų įsilaužimo į patalpas požymių, mokyklos viduje patikrinti, ar užsukti visi, prie kurių sargas gali prieiti, langai, ar užrakintos visos mokyklos patalpos ir kabinetai, kurios ir kurie yra rakinami. Neišjungtas šviesas sargas privalo išjungti.
                    7.2. darbo metu prižiūrėti mokyklą, nuolat tikrinti, ar nėra kokių nors įsilaužimo į patalpas žymių, ar nėra išlaužtų durų, langų ir panašiai, ar mokyklos patalpose nekilo gaisras, ar nėra įtrūkusios vandentiekio ar šildymo sistemos. Pastebėjęs įsilaužimo į mokyklos patalpas požymius, sargas privalo pranešti policijai, pastebėjęs gaisrą mokyklos pastatuose – kviesti priešgaisrinės saugos tarnybą ir gesinti gaisrą esamomis priemonėmis, pastebėjęs įtrūkusį vandentiekio vamzdį ar iš šildymo sistemos bėgantį vandenį – kviesti asmenį, atsakingą už mokyklos šilumos ūkį. Visais atvejais apie įvykį nedelsiant pranešti mokyklos direktoriui. Pastebėjęs atidarytą bet kurios mokyklos patalpos langą, jeigu sargas pats jo negali uždaryti, apie tai pranešti tiesioginiam darbo vadovui.
                   7.3. esant būtinam reikalui, į mokyklą įleisti tik mokyklos darbuotojus. 
                   7.4. palaikyti švarą ir tvarką savo darbo vietoje, taupyti elektros energiją.
                   7.5. žiemos metu, esant reikalui, valyti laiptus prie mokyklos pagrindinio įėjimo.
                   7.6. atlikti kitus vienkartinio pobūdžio mokyklos direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams pavedimus.
                   8. Sargui draudžiama:
                   8.1. ateiti į darbą neblaiviam ar gerti darbo metu.
                   8.2. patikėti savo pareigas kitiems asmenims.
                   8.3. užsiiminėti pašaliniais darbais ar užsiėmimais.
                   8.4. darbo metu miegoti.
                   8.5. savavališkai pasišalinti iš darbo.
                   8.6. įsileisti į mokyklą pašalinius asmenis.
                   8.7. rūkyti mokyklos patalpose. 











