PATVIRTINTA

Radviliskio r. Siaulény Marcelino Sik3nio
gimnazijos direktoriaus

2024 m. kovo 4 d. jsakymu Nr. 1-24-8

RADVILISKIO R. SIAULENY MARCELINO SIKSNIO GIMNAZIJOS VADOVELIY IR
MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO
MOKINIAMS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radvilikio r. Siaulény Marcelino Sik3nio gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos aprasas (toliau— Aprasas)
reglamentuoja bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, apskaita,
saugojima, iSdavimg ir nuraSyma.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo
ir apripinimo jais tvarkos aprasu, patvirtintu 2024 m. vasario 15 d. .Lietuvos Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto ministro jsakymu ,,Dél Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo
lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos apraSo patvirtinimo* Nr. V-184.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta
ar virtualioji mokymo priemongé, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si)
turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemoné, iSskyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

4. Vadovéliai, teis€¢ naudotis skaitmeniniais vadovéliais, knygos ir mokymo priemonés
isigyjamos 1§ kity prekiy ir paslaugy jsigijimo 1ésy, taip pat gali buti naudojamos savivaldybés,
valstybes biudZeto ar kitos 1¢30s.

5. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, taip pat
vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

6 . Direktorius:

6.1. vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais,
taip pat Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakymu
,Dél Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir
mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo
patvirtinimo* Nr. VV-184;



6.2. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo
mokiniams tvarka,;

6.3. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitg, informacijos apie jsigytus
vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, vadovéliy iSdavimg ir saugojimg atsakingg asmenj —
bibliotekininke;

6.4. jvertings mokyklos tarybos sitilymus, priima sprendimus dé¢l vadovéliy ar teisés naudotis
virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiosiomis mokymo
priemonémis jsigijimo, pasiraso sutartis su leidéjais (tiek¢jais).

6.5. vykdydamas vadovéliy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu, derina iSankstinio apmokéjimo klausimus, pasiraso sutartis;

6.6. uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiskumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

7. Metodinés grupés:

7.1. analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus;

7.2. metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, iStiria vadovéliy, mokymo priemoniy
atnaujinimo poreikius ir pageidavimus pateikia bibliotekininkei, Metodinei tarybai. Tyrimo metodai
pasirenkami pagal situacijg.

8. Metodiné taryba:

8.1. svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir jy
komplekty daliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

8.2. priima sprendimus dél vadoveliy, mokymo priemoniy uzsakymo, nevirsijant jiems skirty
1ésy ir teikia direktoriui tvirtinti.

9. Asmuo, atsakingas uzZ vadovéliy ir mokymo priemoniy uzZsakyma:

9.1. bibliotekininkai analizuoja situacija apie turimus vadovelius, renka preliminarius
duomenis apie tai, kokiy bendrojo ugdymo dalyky vadoveliy, mokymo priemoniy gimnazijoje
triiksta;

9.2. informuoja mokytojus apie gautus galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy sarasus;

9.3. vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy paklausos tyrimg, bendradarbiaudamas su dalyky
metodiniy grupiy pirmininkais;

9.4. analizuoja leidéjy pasiiilymus, surenka informacijg apie vadovéliy ir mokymo priemoniy
kainas;

9.5. pagal metodinés tarybos suderintg ir gimnazijos direktoriaus parasu patvirtintg sgrasa
parengia uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams);

9.6. gautus vadovélius ir mokymo priemones priima bei patikrina pagal lydimajj dokumentg;

9.7. visus gautus vadovélius antspauduoja gimnazijos bibliotekos antspaudu;

9.8. veda individualig ir visuming vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitg (duomenis apie
vadoveliy gavimg jraso i visuming vadovéliy apskaitos knyga, 1 vadovéliy apskaitos korteles ir suveda
1 MOBIS programg);

9.9. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius visy klasiy
atitinkamy dalyky mokytojams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytojy, patikrina jy bukle ir
grazina j saugojimo patalpa;

9.10. ISduodami ir grazinami vadovéliai raSomi vadovéliy iSdavimo — grazinimo lape;

9.11. Nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal Svietimo portale informacinéje
sistemoje skelbiamus galiojanciy vadovéliy saraSus arba yra suniokoti ar pamesti;

9.12. Kalendoriniams metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, Sig informacijg
kasmet iki kovo 1 d. paskelbia mokyklos interneto tinklalapyje.

10. Ukvedys:
10.1. organizuoja vadoveliy ir mokymo priemoniy pirkimg grieztai laikantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimy;



10.2. yra atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy parvezimg (jei su tiekéjais pagal
sutartj susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg atsiima pati gimnazija, o ne pristato
tiekéjai).

11. Mokytojai:

11.1. mokytojai susipazjsta su Sia Tvarka ir jos laikosi;

11.2. paima vadovélius, iSduodamus bibliotekininko, pasiraso vadovéliy iSdavimo -
grazinimo lape ir uz juos atsako;

11.3. pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka i§ mokiniy ir grazina j saugojimo
patalpa;

11.4. isimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai
gali likti kabinetuose. Tokiu atveju: jy skai¢ius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos
dokumentais, MOBIS programa;

11.5. privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus i§ mokiniy, nustatyta tvarka;

11.6. iSeidami i§ darbo, perduoda sarasus, informuojancius apie iSduotus vadovélius, su
mokiniy parasais naujai atéjusiam mokytojui;

11.7. paéme mokymo literatiirg j kabinets, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima
atsakomybe uz grazinima;

11.8. iSvykdami 1§ gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo
lapel; rastinéje su bibliotekininko parasu. NeatsiskaiCius su biblioteka, iSvykstan¢iam i§ gimnazijos
darbuotojui negrazinty vadoveliy verte gali biiti iSskaiiuojama i§ atlyginimo.

12. Mokiniai:

12.1. uz vadovelj, gautg 1§ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame mokiniy
sarase;

12.2. gave vadoveélius, privalo uzpildyti vadovéelio gale esancig lentelg, jvertindami
vadovélio biiklg;

12.3. baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui;

12.4. uz pamesta ar sugadintg vadoveli atsiskaito gimnazijos bibliotekoje mokytojo
nurodymu;

12.5. iSeinantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina ji
18davusiam dalyko mokytojui. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasais pristato
direktoriui;

12.6. gimnazijos baigimo pazymé¢jimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie pristato
direktoriui nustatytos formos atsiskaitymo lapeli su dalyky mokytojy ir bibliotekininky parasais;

12.7. su vadoveliy priémimo-iSdavimo ir atsakomybés uz juos tvarka moksleivius
supazindina klasiy auklétojai.

. III SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

13. Vadovéliai saugomo, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo.

14. Gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta (saskaita,
lydrastj, aktg ar pan.)

15. Gimnazija turi teis¢ per sutartg su leidyklomis darbo dieny skai¢iy nuo vadovéliy
gavimo dienos grazinti tiekéjui prastos prekinés iSvaizdos, brokuotus vadoveliy egzempliorius, o
tiekéjas per sutartg darbo dieny skaiciy nuo grazinty egzemplioriy grazinimo dienos privalo pateikti
tiek pat kokybisky egzemplioriy arba sumokéti jy verte.

16. Vadoveliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo priezast]. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones nuraSo gimnazijos
direktorius, juos patikrinus nuraSymo komisijai.

17. Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi buiti atlyginta (pakeisti naujais arba
lygiaverciais pamestiems).



18. Visi vadovéliy, mokymo priemoniy pirkimo ir nuraSymo dokumentai pateikiami
buhalterijai.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Aprasas papildomas ar kei¢iamas keiciantis teisés aktams.
20. Apraso jgyvendinimo priezitirg Vykdo gimnazijos direktorius.



